MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

GESTION RECURSOS FINANCIEROS
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1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para determinar las reservas presupuestales que no se cancelan durante la
vigencia fiscal enqque se constituyeron.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia al bajar del programa PREDIS los saldos de las reservas constituidas y finaliza con

el archivo de la copia del acta.

3. INSUMOS:

e Listado de saldos de reservas presupuéstales del programa PREDIS (IS).

4. PRODUCTOS Y/O INFORMACION SECUNDARIA:

e  Acta de Fenecimiento.

5. NORMATIVIDAD:

Norma (nimero y fecha)

Descripcion

Decreto Ley 1421 de 1993

“Por el cual se dicta el Régimen Especial para el
Distrito Capital de Santa Fe de Bogota”
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http://172.22.1.31/isolucionsda/FrameSetArticulo.asp?Pagina=/isolucionsda/bancoconocimiento/D/Decreto1421del21deJuliode1993/Decreto1421del21deJuliode1993.asp?IdArticulo=6302

Decreto 714 de 1996

“Por el cual se compila el Acuerdo 24 de 1995 y el
Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto
Organico del Presupuesto Distrital”

Decreto 111 de 1996

“Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179
de 1994 y la Ley 225 de 1995 que conforman el
Estatuto Organico del Presupuesto.”

Decreto 109 de 2009

“Por el cual se modifica la estructura de la Secretaria
Distrital de Ambiente y se dictan otras disposiciones”

Decreto de liquidacién de presupuesto de cada
vigencia.

“Por el cual se liquida el presupuesto anual de rentas
e ingresos y de gastos e inversiones de Bogota,
Distrito Capital para la vigencia fiscal .y se dictan otras
disposiciones”.

Acuerdo 24 de 1995.

“Por el cual se expide el Estatuto Organico del
Presupuesto para el Distrito Capital”

Resoluciéon 1602 de 2001 de Secretaria de
Hacienda Distrital.

“Por medio de la cual se adopta el Manual de
Programacién, Ejecucion y Cierre Presupuestal de las
entidades que conforman el Presupuesto Anual del
Distrito Capital, las Empresas Industriales y
Comerciales del Distrito y Sociedades por Acciones y
de Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas y
de las Empresas Sociales del Estado”

Circular de cierre de la Secretaria de Hacienda
Distrital.

“Sobre el cronograma de programacion del

presupuesto” (Cambia cada vigencia fiscal).

6. DEFINICIONES:

Acta de fenecimiento
PREDIS

7. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD:

Ordenador del Gasto

e  Firma acta de fenecimiento

Subdirector Financiero

e  Firma acta de fenecimiento

Profesional Universitario Subdireccion Financiera

e Revisa acta de fenecimiento

Auxiliar Administrativo
Subdireccién Financiera

Bajar del PREDIS los saldos de las reservas
Elaborar acta de fenecimiento

la SDA.

Secretario
Subdireccién Financiera

Remitir el acta de fenecimiento a la Direccién de Presupuesto, Tesoreria y area de contabilidad de
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e Archivar copia del acta.

8. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

e  Se debe hacer seguimiento a la ejecucion de las reservas presupuestales.

9. ANEXOS:

Anexo 1: Flujograma del procedimiento.
Anexo 2: Formato de Acta de fenecimiento.

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. Descar(!ﬁsliggdde = Area Responsable | Cargo responsable Registros Punto de Control
Bajar del PREDIS los
saldos de las reservas
constituidas.
Bajar en archivo plano . o »
1 ly proceder a Spbdlrg(:(:mn A.u>.<|IIar.
determinar los saldos Financiera Administrativo
gue son objeto de
fenecimiento a 31 de
diciembre.
Elaborar acta de
fenecimiento.
Pasar la informacion El pfr'ofesmn?l
2 del numeral 1 al Subdireccion Auxiliar zzlr(');: ?:giicci)jan
formato establecido - |Financiera Administrativo la ei -
por la Secretaria de g(in d actie_]e_cuctl)on a
Hacienda Distrital. Ver € diciembre.
Anexo 2.
Firmar acta.
Se firma acta de
fenecimiento por:
ggg;g'ﬁn de Subdirector
3 e  Ordenador Corporativa Financiero, Acta de
del gasto pe Ordenador del  |Fenecimiento
Subdireccion
e___Responsable|rinanciera Gasto
del
presupuesto
Remitir acta de
fenecimiento.
4 ]t?emlt_e ?l a}[cta.de Subdireccion Auxiliar
enecimiento a. Financiera Administrativo
e  Secretaria
de Hacienda



http://172.22.1.31/isolucionsda/bancoconocimiento/A/ActasdeFenecimiento-Presupuesto_v2/126pa02-pr02%20actas%20de%20fenecimiento%20-%20presupuesto0.doc
http://172.22.1.31/isolucionsda/FrameSetArticulo.asp?Pagina=/ISOlucionSDA/bancoconocimiento/A/Actadefenecimiento_v2/Actadefenecimiento_v2.asp?IdArticulo=933

- Direccion
Distrital de
Presupuesto.

e Copiaala
Secretaria
de Hacienda
-Tesoreria
Distrital -
Oficina de
Operacién
Bancaria.

e Copiaal
area de
contabilidad
de la SDA.

Archivar copia del acta

Subdireccion

) - Secretario
Financiera

Archiva copia del acta
de fenecimiento.




